FUNDACAO
/M DAS ARTES
SAO CAETANO DO SUL

ANOS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 185/2024.
1 - Do objeto
Aquisicdo de Materiais de Escritorio para a Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul (sede) e
Unidade Santa Paula, para reposicdao de estoque do almoxarifado, conforme quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Especificagdes técnicas:

ITEM | QTDE. | UN. | MATERIAL

1 100 | PC | Arquivo Morto de Papelao
50 PC | Caneta Esferografica Preta
3 12 PC | Caneta Maca Texto Amarela
4 40 RL | Fita Adesiva Durex 12x30mm
5 40 RL | Fita Crepe 18mmx50
6 400 | RM | Papel Sulfite A4 75GR
7
8
9

10 CX | Colchete Lotonado — N2 12 C/ 72unid.

05 CX | Envelope Plastico 4 Furos C/ 400unid.

05 PCT | Papel Vergé Branco 180GR — C/50unid.

10 10 PCT | Papel Vergé A4 120GR Creme PCT C/ 50unid.

11 05 RL | Bobina para Reldgio de Ponto 57mm x 300m

12 08 CX | Envelope Saco Kraft Natural 80GR 162x229mm C/100unid.

Etiqueta Adesiva Inkjet e Laser A4 288,5 x 200mm Branca C/100 Folhas
- A4367

13 04 |CX

Os itens acima solicitados sdo classificados como “itens comuns”, considerando que os padrdes
de desempenho e qualidade do item, objeto deste Termo de Referéncia, podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de mercado,
classificamos o referido item como “bem comum”.

2 - Justificativa e objetivo da contratacao.

A aquisicdo dos materiais acima é imprescindivel, para suprir as necessidades de forma
satisfatoria a Fundacdo das Artes de S3o Caetano do Sul e para reposicdo do estoque do
almoxarifado.
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As quantidades aqui solicitadas dos itens, estdao de acordo com as demandas dos setores da
Fundagao das Artes. Sendo assim, para que possamos atender a esta demanda, o material se
faz cabivel.

Os materiais de expediente sdo itens que atendem a continuidade operacional das atividades
administrativas da Fundacdo das Artes.

3 - Descrigao da solugao.
A contratacdo tem como objetivo atender as demandas administrativas da Fundacdo das Artes
e repor o estoque do almoxarifado da Fundacdo das Artes.

Aquisicdo de materiais de consumo, através de dispensa de licitacdo, objetivando a
continuidade operacional das atividades administrativas da Fundagao das Artes de S3o Caetano
do Sul.

4 - Dos Requisitos para Contratacgao.

A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

O contrato ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta;

N3o sera permitida subcontratacao do objeto contratual.

A Contratada se responsabiliza pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de
Referéncia requer, e execucao de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, sendo
gue a entrega bem como a forma de fazer o acompanhamento e controle ficara a cargo do
Almoxarifado da Fundac¢do das Artes em atendimento as caracteristicas especificadas acima.

5 - CondigGes de entrega.
O prazo para a entrega do material sera de até 10 dias a partir da solicitacdao da Fundacgao das
Artes, que sera via correio eletrénico — e-mail;

Os materiais solicitados deverdo ser entregues nos seguintes locais:

FUNDACAO DAS ARTES DE SAO CAETANO DO SUL (sede): Rua Visconde de Inhatima, 730 —
Bairro Oswaldo Cruz, Sdo Caetano do Sul — SP - CEP 09571-380, de segunda a sexta-feira, no
hordrio das 09h as 13h e 14h as 17h.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
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no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicag¢ao das penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢dao do
contrato

6 - Garantia.

O prazo de garantia contratual dos bens comuns, deve respeitar a garantia legal ou contratual
do objeto que tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7 - Execugao.
A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacGes
pertinentes ao ramo de atividade.

8 - Gestao do contrato.

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancgadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §2°).
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8.1 - Obrigacdes da Contratada.

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados. (Lein2 14.133/2021,
art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante. (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicacles entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim. (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgao ou entidade poderda convocar o preposto para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato. (IN 5/2017, art. 44, §39).

8.2 - Obrigacdes da Contratante.
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;



FUNDACAO
/M DAS ARTES
SAO CAETANO DO SUL

OO

ANOS

A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9 - Medicao.

9.1 - O pagamento sera realizado no prazo maximo previsto em Ata, apds o adimplemento da
obrigacdo contratada, desde que regular e devidamente atestado por esta Administracao, nos
termos do item 5.2 deste Termo de Referéncia.

9.1.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2 - Os produtos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura,
bem como da comprovacdo da regularidade fiscal, a qual podera ser constatada mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais.

9.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, o prazo para pagamento ficard sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

10 - Forma e critério de sele¢do do fornecedor.

Serd solicitado que as empresas do ramo enviem or¢camento para o fornecimento do material
especificado neste Termo e apds os tramites de aprovacdao sera publicado o Edital de
convocagao para apresentac¢do de propostas.

11 - Estimativa de Precos.
O custo estimado da contratacdao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio das propostas.

12 - Adequag¢ao Orgamentadria.
3.3.90.30.00 — Material de Consumo

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e LicitagGes
Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul



